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Specifikation av grundmaterial for mobelkatalog SKL Kommentus Inkdpscentral

Inledning

Inom ramen for upphandlingen Mébler 2017 togs ett nettosortiment fram som kravstélldes och
utvarderades. Det antagna nettosortimentet utgors av typfallsprodukter som ska forenkla
bestéllnings-forfarandet for kundens bestallare.

Sortimentet &r framtaget for att erbjuda myndigheterna ett stort urval av standardprodukter som
representerar ett grundlaggande behov.

SKI kommer att rekommendera avrop ur detta sortiment.
Typfallsprodukterna ska erbjudas till forsaljning under hela ramavtalsperioden och far inte bytas ut
utan godk&nnande av 0ss.

For att tillgodose en fungerande forvaltning och uppdatering av produkter och priser m.m. kravs ett
underlag och struktur som mojliggér andringar i katalogen.

Vi kommer ocksa ta fram en separat katalog som belyser era miljoméarkta och mobler anpassade for

ateranvandning (“cirkulira™), enligt FFU 1.1.10. Struktur och underlag kommer da vara samma som
for typfallskatalogen. Inrapportering och produktion kommer ske separat och mer information kring
detta kommer lite senare.

Om ni i typfallskatalogen vill visualisera att produkten klarar vara krav till Miljosmarta listan och
Mobler for ateranvandning (FFU 1.1.10) maste ni bifoga de certifikat och licenser som styrker detta
tillsammans med 6vrigt grundmaterial.

Specifikation av produktinfo och text i excelmall

I de bilagda excelmallarna ber vi att ni fyller i era typfallsprodukter med den information som ska
visas i katalogen. Mallen &r uppdelad for de olika avtalsomradena. Varje mall innehaller ett antal
kolumner som beskriver produkterna. For att era produkter ska visualiseras pa basta satt ber vi att ni
fyller i dessa falt helt korrekt. De falt som innehaller felaktig eller ingen information kommer
annars visas med felaktig information eller vara tomma i katalogen. Det ar emellertid inte tillatet att
marknadsfora felaktiga uppgifter, och vi ser allvarligt pa systematiska 6vertradelser.

Vi ber er uppmarksamma att kolumnrubrikerna kan skilja sig at. De olika avtalsomradena innefattar
typer av produkter dar generell information om t.ex. storlek och vikt varierar. Informationen bor vara
relevant for respektive produkttyp.

Under kolumnen Ovrig text ges mojlighet att skriva in max 570 tecken for att ytterligare beskriva
produkten. H&r kan ni &ven skriva in om det &r viktig information som inte har angetts i 6vriga flikar.
Ni har &ven mojlighet att fylla i webadress till antingen tillverkarens hemsida eller till en specifik
produkt for att kunden ska kunna lasa mer om produkten. Se malldokumentet i excel dar exempel
finns.
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Typfallsbendmningar
Katalogen kommer vara indelad och strukturerad efter typfallsbendmningar. | excelmallen kommer
typfallsnummer och bendmning vara forifyllt for att underlatta for er.

Specifikation bilder

Bildnamnet anges i excelarket under kolumnen #images. Bildnamnet i kolumnen maste vara
identiskt med bildens filnamn. Tva bilder per produkt far anges. Bild 1 ska vara pa produkten och
Bild 2 en samlingsbild pa alternativa utforanden (t.ex. farg- och/eller materialval).

Det ar inga krav pa bildformat men vi rekommenderar en bildstorlek pa ca 1 mb samt filformat jpeg.
Viktigt ar aven att filandelsen pa bildfilen star tillsammans med bildnamnet i faltet.
Se malldokumentet i excel dar exempel finns.

Mobelkatalogens utseende

Som bilaga skickar vi med en forlaga pa hur en sida med produkter kommer att visualiseras i
katalogen efter hur excelmallen &r ifylld. Vi hoppas detta ger en klarare bild av hur produkterna
kommer att visas tillsammans med de bilder och information som anges.

Huvudsyftet med katalogen ar att den ska finnas i digital form och vara sok- och filtreringsbar. Den
kommer dven att tas fram i tryckt format, men endast vid ett tillfalle.

Sista dag for inlamning av grundmaterial till SKL Kommentus
Grundmaterial ska lamnas in ifyllt enligt instruktionerna senast den 15 januari 2019.
Fardigt material skickas till caroline.tottie@sklkommentus.se

Kontakta aven Caroline vid fragor om avtalstolkning och tidsplan m.m.

Om ni inte har méjlighet att inkomma med materialet i tid, kommer ni saklart inte uteslutas ur
katalogen. Det kommer fler lanseringstillfallen/uppdateringar langre fram, tidplan oklar i dagslaget.

Support infér inlamning av grundmaterial
Vid fragor och support gallande grundmaterialet kontakta var leverantor for katalogproduktionen pa
kontaktuppgifterna nedan:

PA Media AB
Kontaktinformation:

Michael Lindbla

Projektledare/ Produktionsledare
michael@pamedia.se

08-599 080 55
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